ИНСТРУКЦИЯ

ПО  СОСТАВЛЕНИЮ  ГРАФИКА  ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ
1. График выполнения работ составляются предприятиями и организациями по установленной форме на один год.

2. График представляться на бумажном носителе и в электронном виде (на любом носителе) формате Excel.

3. График представляется в ФБУ «Волгоградский ЦСМ» на согласование и утверждаются до 01 декабря текущего года.
4. График, по которому работа выполняется  в филиалах ФБУ «Волгоградский ЦСМ», представляется на согласование филиалам (Волжский, Камышин, Михайловка.)

5. График составляется в 2-х экземплярах, для СИ вывозимых на поверку за пределы области - в 3-х экземплярах.

6. Графики составляются для каждого отдела или филиала по областям поверяемых средств измерений:

________________________________________________________________________________________________________________________
Отдел поверки СИ механических величин

28 - механические измерения (динамометры, твердомеры, спидометры и тахометры, весы, гири.);

29 - измерения объема, расхода (мерники, автоцистерны, ТРК, МРК в районах области);

33 - измерения времени (механические секундомеры).

________________________________________________________________________________________________________________________

Отдел поверки СИ геометрических величин 

27 – геометрические измерения ( рулетки , метроштоки, штангенциркули, метры, линейки, нивелиры, теодолиты, ПКМД, нутромеры, щупы, микрометры, толщиномеры).
________________________________________________________________________________________________________________________

Отдел поверки СИ теплотехнических  величин 

29 - измерения расхода, уровня, объема (расходомеры, электроаспираторы).
30 - измерение давления(манометры, преобразователи давления).
32 - температурные и тепловые измерения (термометры, термопары).
________________________________________________________________________________________________________________________

Отдел поверки СИ физико-химических величин 

29 - измерения параметров потока (анемометры).
31 - физико-химические измерения (ареометры, вискозиметры, влагомеры, газоанализаторы, кондуктометры, РН-метры).
37 - оптико-физические измерения (фотоэлектрокаллориметры, рефрактометры, сахариметры, люксметры).
38 - измерения ионизирующих излучений (дозиметры).
_____________________________________________________________________________________________________________

Отдел поверки СИ электрорадиотехнических величин 

34 - измерения электрических величин.
33 - измерение времени и частоты.
35 - радиоэлектронные измерения.
36 - виброакустические измерения.
27 - дефектоскопы ультразвуковые.

_____________________________________________________________________________________________________________

Волжский филиал 

27 - геометрические измерения.



28 - механические измерения (весы, гири, спидометры, тахометры).
29 - измерения объема, расхода.




30 - измерение давления.




32 - температурные измерения.



34 - измерения электрических величин.



37 - оптико-физические измерения.
_____________________________________________________________________________________________________________

Камышинский филиал

27 - геометрические измерения.



28 - механические измерения (весы, гири, спидометры, тахометры).
29 - измерения объема, расхода.




30 - измерение давления.




32 - температурные измерения.



34 - измерения электрических величин.



37 - оптико-физические измерения.
_____________________________________________________________________________________________________________

Михайловский филиал

27 - геометрические измерения.



28 - механические измерения (весы, гири, спидометры, тахометры).
29 - измерения объема, расхода.




30 - измерение давления.




32 - температурные измерения.
____________________________________________________________________________________________________________

Урюпинская группа

27 - геометрические измерения.
Михайловского филиала

28 - механические измерения (весы, гири, спидометры, тахометры).
29 - измерения объема, расхода.




30 - измерение давления.




32 - температурные измерения.
7. Эталоны включаются в график с обязательным заполнение всех граф.

8. Однотипные СИ могут вносятся одной строкой.

9. В графе «категория» проставляется код категории только для средств измерений
1 - Рабочие эталоны
2 - Рабочие средства измерений, подлежащие поверке
3 - Средства измерений, подлежащие калибровке
10 Графа «Код» средства измерения заполняется 7-мизначным числом, взятым из справочника кодов. Коды на СИ представлены на сайте www.volgacsm.ru в прейскуранте на поверку. Неизвестные коды проставляются при согласовании графика специалистами отделов.
11. В графе «Наименование» проставляется наименование средства измерения указанное в паспорте на прибор. Например: Манометр технический.
12. В графе «Тип» проставляется тип (модель) средства измерения указанный в паспорте на прибор. Например: МТП

13. В графах «Класс точности, цена деления. Разряд» - указывается класс точности прибора, цена его деления, «Диапазон измерений» - указывается минимальный и максимальный придел измерения прибора, «Индивидуальный номер» - указывается заводской номер прибора. При внесении в график термометров заполнение граф «Класс точности, цена деления. Разряд», «Диапазон измерений», «Индивидуальный номер» обязательно.
14. Графа «Количество СИ в наборе» заполняется в том случае, если речь идет о наборных СИ таких как: набор гирь лабораторных, набор пробных очковых линз и т.д. в этой графе указывается количество СИ (КМД, гирь и т.д.) содержащихся в одном наборе. При этом в графах «Количество по месяцам» для них указывается количество наборов, в графе «Всего» общее количество штук (количество × наборы).

15. В графе «Периодичность» указывается периодичность поверки в месяцах: 6, 12, 24 и т.д.

16. Графа  «Дата последней поверки (калибровки)» заполняется арабскими цифрами месяца и года. НАПРИМЕР: 05.98; 10.99.

17. В графах (от 1 до 12) проставляется количество СИ(количество наборов), подлежащих поверке в каждом из месяцев.
18. В графе «Место проведения работ» ставится буква «П», если поверка проводится по месту эксплуатации. При поверке в ФБУ «Волгоградский ЦСМ» графа не заполняется.

19. В конце графиков ставится Ф.И.О. и телефон ответственного за составление графика.

20. Графа «Сфера ГР» заполняется для СИ подлежащих поверке из списка кодов сфер применения СИ, приведенного ниже. При этом критерием для определения сферы применения СИ является не тип или класс точности СИ, а назначение, т.е. область применения его показаний.

КОДЫ СФЕР ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГУЛИРОВАНИЯ
1) осуществление деятельности в области здравоохранения;

2) осуществление ветеринарной деятельности;

3) осуществление деятельности в области охраны окружающей среды;

4) осуществление деятельности в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах;

5) выполнение работ по обеспечению безопасных условий и охраны труда;

6) осуществление производственного контроля за соблюдением установленных законодательством Российской Федерации требований промышленной безопасности к эксплуатации опасного производственного объекта;

7) осуществление торговли, выполнение работ по расфасовке товаров;

8) выполнение государственных учетных операций и учет количества энергетических ресурсов;

9) оказание услуг почтовой связи, учет объема оказанных услуг электросвязи операторами связи и обеспечении целостности и устойчивости функционирования сети связи общего пользования;

10) осуществление деятельности в области обороны и безопасности государства;

11) осуществление геодезической и картографической деятельности;

12) осуществление деятельности в области гидрометеорологии, мониторинга состояния и загрязнения окружающей среды;

13) проведение банковских, налоговых, таможенных операций и таможенного контроля;

14) выполнение работ по оценке соответствия продукции и иных объектов обязательным требованиям в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании;

15) проведение официальных спортивных соревнований, обеспечении подготовки спортсменов высокого класса;

16) выполнение поручений суда, органов прокуратуры, государственных органов исполнительной власти;

17) осуществление мероприятий государственного контроля (надзора);

18) осуществление деятельности в области использования атомной энергии;

21) обеспечение безопасности дорожного движения

ПРИМЕЧАНИЕ: При составлении графика просим учитывать повышенную загруженность отделов в летние месяцы. Внесение части приборов в график на зимние месяца позволят сократить срок проведения поверки Ваших приборов до минимума.

Манометры и газосигнализаторы, эксплуатируемые в котельных, предпочтительно включать в график на май, июнь, июль.
Консультации по техническим вопросам и согласование графиков проводят специалисты подразделений 
Зам. директора по метрологии

Пивоваров Михаил Викторович   
ком. 210 

31-98-12
Геометрические измерения

ВОЛОШИН Алексей Сергеевич

ком. 118

31-98-14
Теплотехнические измерения

КАТКОВ Денис Станиславович

ком. 207

31-99-96
Физико-химические измерения 
УЛЫБИНА Ксения Юрьевна

ком. 8 / 116

31-98-13
Электро-радиотехнические измерения
ЛЕПАНОВ Евгений Владимирович
ком. 215 / 103

31-98-15
Механические измерения

СЕРГЕЕНКО Алексей Викторович ул. Южно - Украинская 4
31-96-19 (2)
Ремонт СИ



КУТУМОВ Владимир Анатольевич
ком.13


31-98-134
Камышинский филиал


СОЛОВАЬЕВ Станислав Александрович



(84457) 4-79-42

Волжский филиал


БЕЛЬЧАНСКАЯ Елена Николаевна



(8443) 66-66-61
Михайловский филиал


ЗАЙЧЕНКО Сергей Николаевич




(84442) 4-92-30
и Урюпинская группа










(84463) 4-09-38
